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34 Zeichenformate

1 Vorbereiten: .
Arbeitsbereich einrichten o e b e e seiten

Ebenen

Textumfluss

2014 wwrwinstitut-fuer-bamierefreiheitdet 1 F Al zeichen
m FENsTER > FORMATE > AssatzrormaTE Offnen und

X i X f ) Verkniipfungen l T [= Tabelle
in Arbeitsbereich einsortieren ‘ . | g
m Weitere FENSTER erganzen: ZEICHENFORMATE, Kontur I,2NANWAEARENE il | ’ Deutsches Institut \a Hyperinks
HYPERLINKS, LESEZEICHEN, ARTIKEL Farbe ‘ fir Barrierefraiheit Sh Schaltfiachen und Fo_
. 3 i . 1 = % Beispielschaltiachen..
m Uber FensTER > ARBEITSBEREICH > NEUER B Farbfelder ! 1
ARrBeITsBereICH die neuen Einstellungen als T l Lesezsichen

Arbeitsbereich ,Barriererfrei” speichern [ |G St

[Einf. Abs.] ot Zeichenformate

. Trau keinem barrierefreien PDF“ —- : |~ e
“Qualitatskriterien fiir barrierefreie: PDF-Dateien:

Markus Erle (Wertewerk), Roberto Blanchetti (xyMedia GmbH), Markus
Riesch (Stiftung ,Zugang fiiralle")

m Uber ScHRIFT > VERBORGENE ZEICHEN
Formatierungszeichen einblenden

Caption -
8 Textumfluss

Wozu ist es? Sie erkennen auf einen Blick wich- G| Telchas
tige Infos zur Formatierung (zum Beispiel zu
harten oder weichen Umbrichen) und haben
die wichtigsten Werkzeuge griffbereit. Hyperlinks

| Tabelle 1

_Barrierefreie PDFs sind Dok te, die von allen - auch von Menschen mit Behindery
- gelesen werden kénnen. So kénnen beispjelsweise blinde A der auf ein barrie
es PDF-Dokument iiber ein Bildschirmlesepragramm (Screenreader) zugreifen. Da
schirml liest das Dok tvor. Dank der Strukturinformation (Tags), wWikass

Schaltflichen und Fo.-

2F I d : S ein barrierefreies PDF-Dok ausmachen, kénnen Menschen mit Behinderungen im
ormatvor agen verwenden Ii% Beispieischaltflachen... Dokument auch navigieren.! -
m Absatzformate fur alle Dokumentelemente Lesezeichen ' R e i e R R
anlegen und diese den entsprechenden ; 3 Uberschriften fiir 5 Logische Reihenfolge festlegen
PDF-Tags zuordnen: Uberschriften zu H1 bis 2 AT : ;
H6 norgmaler Text zu P Listenformate zu esinn s Navigation verwenden m Mit Hilfe von verketten Rahmen, verankerten Bildern
Automatisch, nicht-relevanter Text zu Artefakt Far Uberschriften die vorbereite- oder des Artikelwerkzeugs (Fenster: ARTikeL) die

Reihenfolge der Dokumentelemente festlegen, wie
sie als logische Dokumentstruktur ins PDF Ubertragen
werden soll

ten Absatzformate verwenden: Die

Ebenen 1 bis 6 gemal Hierarchie in

lhrem Dokument einsetzen und kei-

ne Ebene Uberspringen. = Uber das Kontextmeni im Fenster: ArTikeL die OpTion ,, FUR
LesericHTUNG IN PDF miT Tags” aktivieren

m Auf korrekte Sprachzuweisung achten:
FENSTER: ABSATZFORMATOPTIONEN > ERWEITERTE
ZEICHENFORMATE

= Uber die Formatvorlagen das Aussehen von

Uberschriften, Listen, Absatzen, Tabellen, Wozu i 2 Uberschriften sind wichtig f : I . . .
Beschriftungen und Zeichen bestimmen nblenden: © EPUB und HTML (=) PDF ozu ist es? Uberschriften sind wichtig fur Wozu ist es? AT orientieren sich bei der (Vorlese-)Reihenfol-

das schnelle Navigieren innerhalb eines ge an der |ogischen Dokumentstruktur.
Dokumentes — gerade auch fur Nutzer as-

sistiver Technologien (AT).

m Zeichenformate verwenden, um das
Aussehen oder die Sprachzuweisung von

Zeichen zu ndern 6 Tabellen mit Uberschriftenzellen versehen

Wozu ist es? Uber die Tag-Zuordnung legen Sie

die unsichtbaren Etiketten an (,PDF-Tags”). Sie Fir Listen Absatzf ¢ den. di

ermoglichen das leichte Identifizieren und direk- rur Listen Absatziormate verwenden, die = Uber das Kontextmenii zu einer markierten
Uber AurzAHLUNGSZEICHEN UND NUMMERIERUNG als

te Anspringen der Elemente. 1 Li [Automatisch] . . Tabellenzeile lasst sich die FunkTion ,,IN TABELLENKOPFZEILEN
echte Listen angelegt sind.

4 Listen richtig einsetzen = Die Uberschriftenzellen einer Tabelle als Tabellenkopf
anlegen

[Automatisch] VERWANDELN" aufrufen
Die hinterlegte Sprache fur Absatze und Zeichen . . . . .
vermittelt Vgrlesgprogrammen die korrekte Aus- Wozu ist es? AT kdénnen Listen identifi- Wozu ist es? AT kénnen so die Verbindung 2W|__schen den
sprache | P-autar zieren und jeden einzelnen Listeneintrag einzelnen Datenzellen zu den dazugehérigen Uberschrif-
P ' anspringen. tenzellen herstellen.
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8.0.0 Objektexportoptionen

Alternativer Text = PDF mit Tags = EPUB und HTML

Quelle fiir alternativen Text: Benutzerdefinlert v

7 Bild mit Alternativtext versehen oder als
Artefakt kennzeichnen

= Bild auswahlen

m  OBJEKT > OBJEKTEXPORTOPTIONEN > REGISTER: ALTERNATIVER
TexT: bei Tac ANweNDEN: ,,Basierend auf Objekt” und
als QUELLE FUR TATSACHLICHEN
Text ,Benutzerdefiniert”
auswahlen. Alternativtext in Seiten: = Alle
das Eingabefeld eintragen. ® Lol

m Alternativ: bei TAG ANWENDEN:
~AuBertextliches Element”
wahlen und das Bild damit als
dekorativ kennzeichnen

m Wozu ist es? Uber den Ansicht:

Alternativtext haben blinde Layout: Standard
Im Vollbildmodus &ffnen

Nutzer Zugriff auf die Préisentation:
Kernaussage eines Bildes.
Artefakte werden von AT

ignoriert.

8 Aktive Links anlegen

Bildhandhabung
Komprimierung: Automatisch

m Text der zum Hyperlink
werden soll markieren

PEC-Qualitdt: Maximum
m Im FeNsTER: HYPERLINKS unten e

auf das SymeoL ,, NEUEN HYPERLINK
ersTELLEN” klicken > die richtige
VerknUpfungsart auswéhlen

— zum Beispiel: URL - und die
Linkadresse eintragen

Sicherheit...

Wozu ist es? Im PDF entstehen barrierefreie Links, die iden-
tifizierbar und Uber AT oder Tastatur aktivierbar sind.

Als interaktive PDF exportieren

Bereich: v
Druckb&gen

¥ Seitenminiaturen einbetten

Acrobat-Ebenen erstellen
Standard

Seiteniiberginge: Aus Dokument

Formulare und Medien: * Alles einschlieBen

PDF mit Tags: ¥ PDF mit Tags erstellen

| Struktur fir Aktivierreihenfolge verwenden

9 Weitere wichtige Kriterien beachten

= Harte und weiche Zeilenumbriiche korrekt einsetzen
- gemanB des Grundsatzes ,,Das zusammen lassen, was
zusammen gehort”

m Keine ,harten” Trennstriche setzen, sondern die
Silbentrenn-Funktion nutzen

m Uber DaTEl > DATEINFORMATIONEN > REGISTER; BESCHREIBUNG €inen
Dokumenttitel eintragen

Wozu ist es? Usability fir Menschen mit Behinderungen

10 Lesezeichen erstellen

= Aus den Uberschriften manuell Lesezeichen erstellen:
Uberschrift markieren, im FensTer: LESEZEICHEN unten
rechts das SymsoL ,,Neues LesezeicHeN ersTELLEN” klicken und
das Lesezeichen entsprechend der Gliederungsebene
verschachteln

m Alternativ: Uber ein automatisch erstelltes
Inhaltsverzeichnis die Lesezeichen miterstellen lassen:

LAYOUT > INHALTSVERZEICHNIS > OPTION

PDF-LEsezeicHEN ERSTELLEN" aktivieren

Wozu ist es? Lesezeichen bilden ein
interaktives Inhaltsverzeichnis lhres
Dokumentes.

¥ Nach Export anzeigen

11 In ein barrierefreies PDF
konvertieren

Mit integrierter PDF-Konvertierung:
m DATEI > EXPORTIEREN... (STRG+E)

> DATEINAME FESTLEGEN

> Apose PDF (INTERAKTIV) auswahlen

i Erscheinangshikd und mit SicHern bestatigen

m Im FeNsTER: ALs INTERAKTIVES PDF
KONVERTIEREN bei PDF miT Tags die
OPTIONEN ,,PDF mMIT TAGS ERSTELLEN"
und ,,STRUKTUR FUR AKTIVIERREIHENFOLGE

v VERWENDEN" aktivieren
Auflosung (ppi): EZ2ENNNNNNN ~

Alternativ:

Mit Add-In axaio ,MadeToTag":
www.axaio.com/doku.php/de:pro-

ducts:madetotag

Abbrechen

Wozu ist es? Im Idealfall werden die in InDesign angelegten
Merkmale der Barrierefreiheit ins PDF iGbernommen.

12 Barrierefreies PDF priifen und korrigieren

m Prifen des PDF-Dokumentes mit Hilfe des kostenlosen
PDF Accessibility Checkers (PAC): www.access-for-all.ch/
ch/pdf-werkstatt/pdf-accessibility-checker-pac.html

m Uberprifen der technischen Barrierefreiheit mit Hilfe
des automatischen PDF/UA-CHecks

m Visuelles Prifen mit Hilfe einer vereinfachten Struktur-
ansicht (ScREENREADER-PREVIEW)

m Korrigieren in InDesign und/oder Acrobat Pro bzw.
axesPDF QuickFix (www.axespdf.com)

Wozu ist es? Qualitatskontrolle: Tatsachliche Barrierefrei-
heit Ihres Dokumentes einschatzen kénnen

2 - =%
9 Zugang fir alle PAC: PDF Accessibility Checker 2.0
Accés pour tous PAL is a free tool of the Foundation sfccess for all» to
; Accesso per tutti teview the accessibility of POF documents and
Access for all Forms. It serves as a tool for experts and testers.
More Information
POF-File
CiDokumente und EmstellungeniUser02\Deskiopl 1401 16_germanupa_checkiste_barrierefi Browse
POFJUA Check
Start
Results
Checkpaint Passed I Warned Failed ]
A\ PDF syntax 0of [ o3t
Forits sof 04 o
Conkerit 10.328 of [ o3
Embedded Files 0 o 04 04
Matural Language 5.011 of 0k 03
4B Structure Elements 3% of 04 03
Structure Tres 130 of 04 03
Role Mapping 211 off 04 0¥
Alternate Descriptions 350 off 04 0l
[] metadata 3of 0 g o3
Document Settings sof 0/ o
v This PDF is technically accessible. Report
Tools
Screenreader Preview Document Statistics Logical Struckure
Main spansors: Powered by
T oL
wizerischer Blinden=
DIE pos'rSB @ < poF|
Fédération suisse des oL/~

sveugles et malvoysnts

axesPDF® QuickFix ist ein zeitsparendes Korrek-
tur-Werkzeug zum Erstellen barrierefreier PDFs gemafi
ISO-Standard 14289-1 (PDF/UA).
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